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Permohonan mataCPD sebagai Penganjur (ICT sahaja) 
 
1. Kursus mestilah berkaitan dengan tugas 
2. Kesesuaian tarikh berkursus (tidak bertembung dengan tugasan/masa kritikal) 
3. Perlu membuat permohonan 
4. Mendapat kebenaran dari Penyelia dan diluluskan oleh Pengarah 
 

Nota : Penyelia adalah Ketua Unit atau Ketua Seksyen yang bertanggungjawab meluluskan 
permohonan staf 
 

 
Arahan kerja dan Carta Alir permohonan mataCPD sebagai Penganjur kursus/techTalk/Technology 
Update (ICT) 

 
1. Isikan borang seperti di Lampiran A 
2. Sertakan maklumat aktiviti tersebut  
3. Sekiranya terdapat target participants, sila senaraikan nama 
4. Hantar borang kepada pihak UPI 
5. Kelulusan dari jawatankuasa 
6. Pemberitahuan kelulusan kepada pemohon oleh UPI/Pentadbiran 
7. Aktiviti dilaksanakan dan kehadiran peserta diambil 
8. Setelah selesai, hantarkan Senarai Kehadiran kepada pihak UPI 
9. Kemasukan mataCPD oleh pihak UPI 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  



 
 

2  UPI_cz/Kemaskini Jun 2015 

 
 
 

 
  

Laksanakan aktiviti 
Dapatkan senarai kehadiran 

Pemohon 

Ketua Seksyen 
dan Ketua Unit 

Pemohon 
Perbincangan dengan  Ketua 
Seksyen bersama Ketua Unit 

 

Kelulusan 
Penyelia 

TIDAK 

YA 

Sertakan maklumat 
mengenai aktiviti 

Pemohon 

Pemohon 
UPI 

Hantar borang kepada pihak UPI 

Kelulusan J/k 
Khas Latihan  

YA 

Pendaftaran kursus ke dalam sistem CPD 

Pemohon 

UPI 

Pemohon 

Tamat 

Isi borang 
(Lampiran A) 

Tindakan 

Permohonan 
mataCPD sebagai 
Penganjur (ICT) 

TIDAK 

Hantarkan senarai kehadiran kepada UPI 
untuk kemasukan mataCPD 
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Lampiran A 
 
MAKLUMAT KURSUS 
 

Jenis Program CPD : 
     KURSUS BELUM DILAKSANAKAN 

     KURSUS TELAH DILAKSANAKAN 

Kehadiran Peserta :  MENGGUNAKAN SMARTSCAN 

Kategori Program 
CPD : Latihan Jangka Pendek 

Kategori Kursus * :  

Nama Program * :  

Peringkat Kursus : Dalam Negeri (Dalam USM) 

Kompetensi * : 

1. Umum = Latihan umum  2. Khusus = Latihan dalam bidang 
kepakaran/ jawatan sekarang  3. ICT = latihan dalam bidang  
teknologi maklumat  
 

 

Jumlah Jam Latihan * : 
1 jam latihan/ penerimaan ilmu = 1 mata CPD  

 

Tarikh Mula * :  

Tarikh Tamat * :  

Tempat * :  

Jumlah Mata CPD 
dipohon * :  

Tentatif Program : Sila kepilkan bersama 

Calon Peserta : 

☐   Perlu iklan/hebahan melalui emel (diemel oleh pihak UPPI) 
 ☐   PPKT sahaja 
 
☐   Sudah ada peserta (sila lampirkan senarai peserta) 
 

 
 
 
 
 
 


